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Centre d’Action Sociale Outre-Mer de Polynésie francaise
BP 9075 - 98716 - PIRAE - 89.614.614
casom-polynesie.contact.fct@intradef.gouv.fr

Reglement intérieur de 'Accueil Collectif de Mineurs
(ACM - accueil de loisirs sans hébergement) d'IGESA a TAHITI

Le réglement intérieur est applicable pour de 'Accueil Collectif de Mineurs (Centre de loisirs
sans hébergement) maternel (3 - 5 ans), primaire (6 - 12 ans) et adolescents (13 - 17 ans').
Les locaux du centre sont situés a l'école Saint-Michel 2 & Pirae.

DE IPTIF

L'Accueil Collectif de Mineurs (ACM) est un lieu d'accueil, de découverte, de rencontres,
d’échanges et de jeux favorisant 'épanouissement de l'enfant dans le respect des régles
fondamentales de vie en société.

Le directeur du centre d'action sociale d’'outre-mer de Polynésie francaise (CASOM-PF) est
responsable de l'organisation et du fonctionnement de UACM, par délégation du directeur

général de Uinstitution de gestion sociale des armées (IGESA?).

FONCTIONNEMENT

Le centre de loisirs sans hébergement est ouvert a tous les enfants et adolescents &gés de 3 &
17 ans, pendant les vacances scolaires en vigueur sur le territoire de la Polynésie francaise. Il
ouvre en principe des que la période de vacances est au moins deux semaines.

Les enfants de 3 ans doivent impérativement étre propres et scolarisés depuis 3 mois minimum.

L'ouverture de chaque session de l'accueil de loisirs est soumise a Uhabilitation de la direction de
la jeunesse et des sports (DJS) et du centre d'hygiene et de salubrité publique (CHSP) de
Polynésie francaise, chacun dans les domaines les concernant.

Les mineurs dont un des parents exerce une activité professionnelle au sein du ministére des
Armées sont accueillis prioritairement.

La capacité d'accueil du centre de loisirs est de 125 mineurs. Le nombre de mineurs accueillis
peut varier d'une session de 'ACM en fonction de la disponibilité des locaux ou des régles
sanitaires en vigueur au moment du déroulement de la session.

Les mineurs sont accueillis a la semaine, sur 5 jours ouvrés (sauf jours fériés) et en journée
compléte de 06h15 a 16h30.

Les enfants et adolescents doivent étre déposés au centre au plus tard pour 8h.
En fin de journée, le départ peut étre échelonné entre 15h30 et 16h30 maximum.

Modalités de récupération des enfants - Dernier vendredi du centre

La récupération des enfants aura exceptionnellement lieu & 16h00 le vendredi de la derniére
semaine du centre. Tout retard au-dela de cette heure entrainera un surcoiit de 2 000 CFP par
heure.

Le respect strict de ces horaires est essentiel. En cas de retard exceptionnel, la directrice

1 Dérogation d'age possible pour les enfants ou adolescents en situation de handicap, sur décision du directeur du CASOM P¥.
2 cf. Décision n°436/DG/CASOM/POLYNESIE du 24/06/2021
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de UACM doit étre prévenue par téléphone au 89.61.46.14 ou, a défaut, au 40.46.21.42.

RESTAURATION

Le centre accueillant les mineurs sur la journée compléte inclut les repas et le go(ter dans le
prix de la prestation de loisir. L'opérateur chargé de la conception et de la livraison des repas
est la société NEWREST qui travaille dans le respect de la réglementation en vigueur en matiére
de restauration collective.

Les repas des mineurs sont servis dans les locaux de l'accueil de loisirs sans hébergement par
un personnel de U'IGESA formé a cet effet.

Lors des sorties sur la journée compléte (activités culturelles, plein air, plage..), les repas sont
livrés directement sur le site par le prestataire sous forme de repas froids individuels.

ENCADREMENT

Placés sous lautorité de la directrice de l'accueil de loisirs, diplémée du BAFD, léquipe
d'animation est composée d'animateurs dipldmés BAFA ou en formation et d'un assistant
sanitaire diplomé.

La directrice de U’ACM a la responsabilité :
- de laccueil des mineurs et des parents ;
- de l'encadrement des mineurs ;
- durespect des regles de santé, d’hygiéne et de sécurité ;
- du personnel placé sous son autorité ;
- de la conception et de l'application du projet pédagogique ;
- de lapplication du réglement intérieur ;
- du suivi des dossiers des mineurs ;
- de la liaison entre les parents et le CASOM ;
- de la tenue du registre des présences et des faits journaliers.

Le projet pédagogique est mis a disposition a l'accueil du centre de loisirs.

En terme dencadrement des mineurs, UIGESA applique, a minima, les consignes?®
réglementaires prévues sur le territoire, a savoir :

Groupe des 3-5 ans Groupe des 6-12ans  Groupe des 13-17ans

ACM 1 animateur pour 8 1 animateur pour 12 1 animateur pour 15
enfants enfants jeunes

En sortie 1 animateur pour 8 1 animateur pour 12 1 animateur pour 15
enfants enfants jeunes

o 1 animateur pour 5 1 animateur pour 8 1 animateur pour 12
En piscine, plage enfants enfants jeunes

1 surveillant de baignade diplomé

RESPONSABILITE

L'IGESA est responsable des mineurs durant leur présence au centre de loisirs, une fois leur
accueil enregistré.

A son arrivée au centre de loisirs, le mineur est confié a l'animateur qui lui est désigné, et il est
récupéré en fin de journée aupres de ce dernier.

3 cf. Directives des centres de vacances et de loisirs édition 2011-Service de la Jeunesse et des Sports
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Un registre de présence est tenu par le personnel en charge de l'accueil. Ce registre doit
étre signé par le parent ou l'adulte autorisé a récupérer le mineur, a Uarrivée et au départ.
Attention, si la journée débute par une activité sportive sur un site autre que le l'école Saint-
Michel 2 a Pirae, le parent a la possibilité d'accompagner lui-méme son enfant sur le lieu ou se
déroule lactivité. Cependant, il doit en informer préalablement, et au plus tard la veille, la
directrice de UACM et signer le registre aupres de l'animateur désigné pour encadrer l'activité
sur_le lieu concerné. (Le mineur ne peut donc pas rejoindre seul le site prévu pour effectuer
activité).

Le mineur ne pourra quitter le centre qu'avec une personne diiment autorisée®, dont les noms
figureront sur la fiche des autorisations jointe au dossier d'inscription. Seules les personnes
mentionnées sur la fiche d'inscription sont habilitées a récupérer le mineur. Une piéce d'identité
et/ou une autorisation parentale sera demandée aux personnes non connues des animateurs
venant chercher le mineur.

A . 28

n mineur n rra étr i itter T re.

Horaires et responsabilité : Le centre fermant a 16h30, tout mineur non récupéré a cette heure
pourra étre confié aux autorités locales compétentes (commissariat de police ou gendarmerie)
si la directrice n'a pas été prévenue au préalable.

Responsabilité en cas de dommages : En cas de casse ou de détérioration de matériel par le
mineur, la responsabilité de la famille pourra étre engagée par l'IGESA ou son assurance. Nous
recommandons aux parents de souscrire un contrat « individuel accident » en complément de
leur assurance responsabilité civile.

Gestion des accidents: En cas d'accident, le mineur sera pris en charge par les services
d'urgence et la famille sera immédiatement informée par la directrice du centre.

RESERVATIONS

Avant chacune des sessions de 'ACM, les parents exercant leur activité professionnelle au sein
des armées recoivent une note d'information indiquant :

- L'ouverture du centre

- Les modalités d'organisation

Pour les agents arrivant au PAM : Se renseigner aupres du CASOM pour connaitre les dates
d'ouverture des sessions du centre de loisirs.

Ou obtenir les formulaires d'inscription ?

- Avretirer au CASOM-Pf (du Taaone Ouest, Rue L'abbé Rougier),
Horaires d'ouverture :

Lundi, mardi et jeudi : 07h00 - 16h00

Mercredi et vendredi : 07h00 - 12h00

- A télécharier deiuis le réseau commun des FAPF

- Atélécharger depuis le site https://www.igesa fr/colonies-sejours-
linguistiques/rechercher-une-colo/reserver-mes-vacances/etablissement/alsh-de-
tahiti

4 Cf. autorisation a compléter ;
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Une fois complété, le dossier doit préalablement étre déposé au CASOM.

Les dossiers peuvent étre réceptionnés par courrier électronique.
Un accusé de réception sera envoyé par mail a la famille dfin de valider linscription.

Procédure d'inscription au centre de loisirs :

Si la famille souhaite inscrire son (ses) enfant(s), elle doit déposer un dossier d'inscription
complet, daté et signé, sur lequel apparaitront entre autre les dates de réservation souhaitées
pour toute la période d'ouverture du centre de loisirs. La fiche nominative d'inscription et la fiche
sanitaire sont demandées et signées pour chague mineur et a chaque session.

Un seul dossier par famille avec les pieces justificatives utiles est nécessaires par période
courant de septembre a ao(t inclus.

Afin de veiller a satisfaire le plus grand nombre de famille, le CASOM-Pf se réserve la possibilité
de limiter le nombre de semaine de présence d’'un mineur au cours d'une méme session.

Le dossier ne sera acceplé et validé a la seule condition que celui-ci soit complet et que toute
les informations soient renseignées.

Aucun dossier incomplet ne sera accepté.

Les délais d'inscription indiqués sur la note d'organisation préalable a chaque session doivent
étre respectés afin de permettre l'embauche des personnels nécessaires pour assurer
l'encadrement.

Si le mineur n'est pas inscrit dans les délais, il ne sera accueilli que dans la limite des places
disponibles.

PARTICIPATION FINANCIERE

La participation hebdomadaire forfaitaire est fixée chaque année par une décision du
Conseil de Gestion de U'IGESAS®.

Elle est communiquée dans le reglement intérieur.

Cette participation prend en compte le montant de la subvention vacances interministérielle
délivrée par le Ministere des armées pour les tranches tarifaires TAa TE.

La tarification est établie en fonction du quotient familial de la famille (de QF1 & QF5).
Pour déterminer ce quotient familial l'ensemble des ressources du ménage une fois par
année scolaire, sauf en cas de modification de la situation familiale ou professionnelle.

Modalités pratiques du calcul du QF

Le QF est calculé a partir des revenus des trois derniers bulletins de
solde/salaire/traitement/pension du demandeur ainsi que ceux du conjoint si ce dernier exerce
une activité professionnelle.

QF = moyenne mensue rnier etin traitement/salaire et ension de tous les membres* -
Nombre de personnes a charge et domiciliées au foyer en Polynésie

*Déductions faites :

primes non imposables en hexagone

allocations et prestations familiales + valeur indexée ;

prime d’éloignement ;

toutes primes liées a la mobilité

pension alimentaires versée sur décision de justice (a justifier)

5 cf. Délibération du Conseil de Gestion - mail du 27/09/2022
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